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TEAM-ASSISTENT EVENTORGANISATION (M/W/D)

UNSER PROFIL:

Die Satztechnik MeilRen GmbH hat ihren Sitz in Nieschiitz bei MeilRen, mitten im schénen Sachsischen Elbland. Das inhaberge-
fihrte Unternehmen wurde 1993 gegriindet und hat sich seitdem zu einem renommierten Verlag fiir Fachzeitschriften entwickelt.
Neben der Verlagsarbeit ist die Satztechnik MeiRen GmbH aber auch eine klassische Fullservice-Agentur. Wir produzieren fiir
unsere Kunden Drucksachen, gestalten deren Internetauftritt, planen und koordinieren kleine und groRere Veranstaltungen von

tber 80 pro Jahr.

IHRE AUFGABEN:

> Mitarbeit bei der Konzeption, Planung und Umsetzung von
Veranstaltungen und vielféltigen Projekten

> Allgemeine projektbezogene Unterstiitzung des Marketing-
teams

> Durchfiihrung der erforderlichen Recherchen sowie allge-
meines Bliromanagement (Anfragen, Angebote, Auftrage,
Korrespondenz etc.)

DAS BIETEN WIR IHNEN:

> Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

> Klare Strukturen mit kurzen Entscheidungswegen

> Flexible Arbeitsgestaltung (in den Monaten April bis
Oktober das ein oder andere Wochenende)

> Ein angenehmes Arbeitsumfeld

> Karriere- und Weiterbildungsmdglichkeiten

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

IHR PROFIL:

» Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, am
besten mit Schwerpunkt Werbung/Marketing oder ein
vergleichbares Studium im Bereich Marketing/
Kommunikation

» Berufserfahrung idealerweise bei einer Werbe- und/oder
Eventagentur

> Flhrerschein der Klasse B und/oder C

» Selbststandige, strukturierte und l6sungsorientierte
Arbeitsweise sowie Flexibilitat

» Verantwortungsbewusstsein als Grundlage fiir eine
engagierte Arbeit im Team

» Einsatzbereitschaft und Hands-on-Mentalitat

» Organisationstalent mit einem Auge fiirs Detail und
schnelle Auffassungsgabe

» Handwerkliches Geschick und fundierte PC- und
Softwarekenntnisse (MS-Office)

» Interesse an Wind- und Solarenergie

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie uns lhre Unterlagen ausschlieBlich per E-Mail, inklusive Gehaltsvorstellung und
maoglichem Eintrittstermin an zentrale@satztechnik-meissen.de. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Wolf.

Satztechnik MeiBen GmbH, Am Sand 1 ¢, 01665 Diera-Zehren OT Nieschiitz, Telefon: 03525 7186-0, E-Mail: zentrale@satztechnik-meissen.de
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